ECS 1-to-1 Student Chromebook Program

ECS

Program Purpose

The purpose of the ECS 1-to-1 Student Chromebook Program (1:1) at Environmental Charter
Schools is to create a collaborative learning environment for all student learners. This
environment will enable and support students and teachers to implement transformative uses of
technology while enhancing students’ engagement with content and promoting the development
of self-directed, responsible life-long learners and users.

Device Purpose

ECS is supplying middle and high school students with a Chromebook device. This device is
property of ECS. The supplied instructional device’s function will be to provide each student
access to required educational materials needed for each student to be successful. The
Chromebook allows student access to Google Apps for Education, teleconferencing,
educational web-based tools, as well as many other useful sites. The supplied device is an
educational tool not intended for gaming, social networking or business use, and may not be
shared with household members for their use.

The policies, procedures, and information within this document apply to all Chromebooks issued
to ECS students. Teachers may set additional requirements for Chromebook use in their
classroom.

Receiving Your Chromebook

Chromebooks will be distributed via each school’s drive-through pickup process. Parents &
students must sign and return the ECS Student Chromebook Checkout Agreement before
the Chromebook can be issued to their child.

ECS staff has disinfected each Chromebook and is requiring any staff handling the devices to
wear protective gloves. The process for distributing the Chromebook has been established to
minimize any physical interactions among students, their families and district staff. It's important
that students and parents pay attention to all of the directions for receiving their Chromebook at
the school sites, including staying in their vehicles and paying attention to ECS personnel, who
will be onsite to help direct traffic. Please wear a mask/facial covering and keep a safe distance
of 6 feet apart from others as well as the staff involved in the distribution process.
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Return

Student Chromebooks and power supplies may be collected at the end of each school year for
maintenance over summer vacation. Students will keep their original Chromebook each year
while enrolled at an ECS school.

Any student who transfers out of an ECS school will be required to return their Chromebook and
laptop charger. Exceptions: ECS 8th-grade student matriculating to an ECHS and a
graduating ECHS Senior, who may keep their Chromebook. If a Chromebook and
accessories are not returned, the parent/guardian may be held responsible for the replacement
cost of the device.

Taking Care of Your Chromebook

Students are responsible for the general care of the Chromebook which they have been issued
by the school. Chromebooks that are broken or fail to work properly must be reported to the
teacher and ECS HelpDesk office. If a loaner Chromebook is needed, one will be issued to the
student until their Chromebook can be repaired or replaced.

General Precautions

e No food or drink is allowed next to your Chromebook while it is in use.

e Cords, cables, and removable storage devices must be inserted carefully into the
Chromebook.

e Students should never carry their Chromebook while the screen is open unless
directed to do so by a teacher.
Chromebooks should be shut down when not in use to conserve battery life.
Chromebooks should never be shoved into a locker or wedged into a book bag as
this may break the screen.

e Do not expose your Chromebook to extreme temperature or direct sunlight for
extended periods of time. Extreme heat or cold may cause damage to the laptop.

e Always bring your laptop to room temperature prior to turning it on.

Carrying the Chromebook

The protective shell of the Chromebook will only provide basic protection from everyday use. It
is not designed to prevent damage from drops or abusive handling. Carrying the Chromebook in
a padded backpack or padded book bag is acceptable provided the backpack or bookbag is
handled with care. For example, you shouldn’t toss the bag or drop the bag if your Chromebook
is inside. Protective padded cases are provided and must be used at all times.

Screen Care

The Chromebook screen can be damaged if subjected to rough treatment. The screens are
particularly sensitive to damage from excessive pressure on the screen
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Do not lean on top of the Chromebook.

Do not place anything near the Chromebook that could put pressure on the screen.
Do not place anything in the carrying case that will press against the cover.

Do not place anything on the keyboard before closing the lid (e.g. pens, pencils,
notebooks).

e Clean the screen with a soft, dry anti-static, or micro-fiber cloth. Do not use window
cleaner or any type of liquid or water on the Chromebook. You can also purchase
individually packaged pre-moistened eyeglass lens cleaning tissues to clean the
screen. These are very convenient and relatively inexpensive.

Using Your Chromebook

At School

The Chromebook is intended for use at school each and every day when students return to
campuses. In addition to teacher expectations for Chromebook use, school messages,
announcements, calendars, academic handbooks, student handbooks and schedules will be
accessed using the Chromebook. Students must be responsible for bringing their Chromebook
to all classes, unless specifically advised not to do so by their teacher.

At Home

All students are required to take their Chromebook home each night throughout the school year
for charging. Chromebooks must be brought to school each day in a fully charged condition. It is
recommended that students not carry the AC Adapter power supply (charger) to school. If fully
charged at home, the battery will last throughout the day. Additionally, there will be spare power
supplies available at school if charging is needed.

Activity Monitoring

In accordance with our policies, Environmental Charter Schools reserves the right to review,
monitor, and restrict information stored on or transmitted by ECS owned Chromebooks and to
investigate inappropriate use of resources. This includes all internet activity and browsing.

Chromebooks Left in Unsupervised / Unsecured Areas

Under no circumstance should a Chromebook be stored in unsupervised areas. Unsupervised
areas include the school grounds and campus, unlocked classrooms, library, bathrooms, in a
car, or any other entity that is not securely locked or in which there is no supervision.

Chromebooks Undergoing Repair
Loaner Chromebooks will be issued to students when they leave their Chromebook for repair
with the HelpDesk.
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ECS 1-a-1 Programa de Chromebook para Estudiantes

Proposito del programa

El propdsito del Programa de Chromebook para Estudiantes 1 a 1 de ECS (1:1) en
Environmental Charter Schools es crear un ambiente de aprendizaje colaborativo para todos
los estudiantes. Este entorno permitira y apoyara a los estudiantes y maestros para
implementar usos transformadores de la tecnologia al tiempo que mejorara la participacion de
los estudiantes con el contenido y promovera el desarrollo de estudiantes y usuarios
autodirigidos y responsables de por vida.

Propdsito del dispositivo

ECS esta proporcionando a los estudiantes de secundaria y preparatoria un dispositivo
Chromebook. Este dispositivo es propiedad de ECS. La funcion del dispositivo de instruccion
suministrado sera proporcionar a cada estudiante acceso a los materiales educativos
requeridos necesarios para que cada estudiante tenga éxito. El Chromebook permite a los
estudiantes acceder a Google Apps for Education, teleconferencias, herramientas educativas
basadas en la web, asi como a muchos otros sitios utiles. El dispositivo suministrado es una
herramienta educativa no pensada para juegos, redes sociales o uso comercial, y no puede
compartirse con los miembros del hogar para su uso.

Las politicas, los procedimientos y la informacion dentro de este documento se aplican a todas
las Chromebooks emitidas para estudiantes de ECS. Los maestros pueden establecer
requisitos adicionales para el uso de Chromebook en sus aulas.

Recibiendo su Chromebook

Las Chromebooks se distribuiran a través del proceso de recoleccion de autoservicio de cada
escuela. Los padres y los estudiantes deben firmar y devolver el acuerdo de pago de
Chromebook para estudiantes de ECS antes de que el Chromebook pueda emitirse a su hijo.
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El personal de ECS ha desinfectado cada Chromebook y requiere que todo el personal que
maneja los dispositivos use guantes protectores. El proceso para distribuir la Chromebook se
ha establecido para minimizar cualquier interaccion fisica entre los estudiantes, sus familias y el

personal del distrito. Es importante que los estudiantes y los padres presten atencién a todas
las instrucciones para recibir su Chromebook en los planteles escolares, incluyendo
permanecer en sus vehiculos y prestar atencién al personal de ECS, que estara en el lugar
para ayudar a dirigir el trafico. Use una mascara / cubierta facial y mantenga una distancia
segura de 6 pies de distancia de los demas y del personal involucrado en el proceso de
distribucion.

Devolucién

Los Chromebooks de los estudiantes y las fuentes de alimentacién se pueden regresar al final
de cada afio escolar para el mantenimiento durante las vacaciones de verano. Los estudiantes
mantendran su Chromebook original cada afio mientras estén matriculados en una escuela de
ECS.

Cualquier estudiante que se transfiera de una escuela de ECS debera devolver su Chromebook
y su cargador de computadora portatil. Excepciones: estudiante de 8° grado de ECS que se
matricula en un ECHS y un graduado de ECHS Senior, que puede conservar su
Chromebook. Si no se devuelven un Chromebook y accesorios, el padre / tutor puede ser
responsable del costo de reemplazo del dispositivo.

Cuidar su Chromebook

Los estudiantes son responsables del cuidado general del Chromebook que la escuela les ha
entregado. Los Chromebooks que estan rotos o que no funcionan correctamente se deben
informar al maestro y a la oficina de ayuda de ECS. Si se necesita un Chromebook prestado, se
le entregara uno al estudiante hasta que se pueda reparar o reemplazar su Chromebook

Precauciones generales
e No se permite comida ni bebida junto a su Chromebook mientras esta en uso.
e Los cables, y dispositivos de almacenamiento extraibles deben insertarse
cuidadosamente en el Chromebook.
e Los estudiantes nunca deben llevar su Chromebook mientras la pantalla esta abierta a
menos que un maestro se lo indique.
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e | os Chromebooks deben apagarse cuando no se usan para conservar la vida util de la
bateria.

e Las Chromebooks nunca deben ser metidas en un casillero o encajadas en una
mochila, ya que esto puede romper la pantalla.

e No exponga su Chromebook a temperaturas extremas ni a la luz solar directa durante
periodos prolongados. El calor o el frio extremos pueden dafiar la computadora portatil.

e Siempre lleve su computadora portatil a temperatura ambiente antes de encenderla.

Llevando la Chromebook

La carcasa protectora del Chromebook solo proporcionara proteccion basica contra el uso
diario. No esta disefiado para evitar dafios por caidas o manipulacion abusiva. Llevar el
Chromebook en una mochila acolchada o una mochila acolchada es aceptable siempre que la
mochila o la mochila se maneje con cuidado. Por ejemplo, no debe tirar la bolsa ni dejarla caer
si su Chromebook esta adentro. Se proporcionan fundas protectoras acolchadas y deben
usarse en todo momento.

Cuidado de la pantalla
La pantalla del Chromebook puede dafarse si se somete a un tratamiento duro. Las pantallas
son particularmente sensibles al dafo por presion excesiva en la pantalla.

No te apoyes en la Chromebook.

No coloque nada cerca del Chromebook

No coloque nada en el estuche que presione contra la cubierta.

No coloque nada sobre el teclado antes de cerrar la tapa (por ejemplo, boligrafos,
lapices, cuadernos).

e Limpie la pantalla con un pafo suave, seco, antiestatico o de microfibra. No utilice
limpiador de cristales ni ningun tipo de liquido o agua en el Chromebook. También
puede comprar pafiuelos de limpieza de lentes de lentes prehumedecidos
empaquetados individualmente para limpiar la pantalla. Estos son muy convenientes y
relativamente econémicos.

Usando su Chromebook

En la escuela

El Chromebook esta disefiado para usarse en la escuela todos los dias cuando los estudiantes
regresan al plantel. Ademas de las expectativas de los maestros para el uso de Chromebook,
se accedera a los mensajes escolares, anuncios, calendarios, manuales académicos,
manuales y horarios de los estudiantes utilizando el Chromebook. Los estudiantes deben ser
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responsables de llevar su Chromebook a todas las clases, a menos que su maestro les indique
especificamente que no lo hagan.

En casa

Todos los estudiantes deben llevar su Chromebook a casa todas las noches durante el afio
escolar para cargarlo. Los Chromebooks deben ser traidos a la escuela todos los dias en una
condiciéon completamente cargada. Se recomienda que los estudiantes no lleven la fuente de
alimentacion del adaptador de CA (cargador) a la escuela. Si estda completamente cargada en
casa, la bateria durara todo el dia. Ademas, habra suministros de energia de repuesto
disponibles en la escuela si se necesita cargar

Monitoreo de actividad

De acuerdo con nuestras policias, Environmental Charter Schools se reserva el derecho de
revisar, monitorear y restringir la informacién almacenada o transmitida por los Chromebooks
propiedad de ECS e investigar el uso inapropiado de los recursos. Esto incluye toda la actividad
de internet y navegacion.

Chromebooks dejados en areas sin supervision / areas inseguras

Bajo ninguna circunstancia se debe almacenar una Chromebook en areas sin supervision. Las
areas no supervisadas incluyen los terrenos de la escuela y el plantel,, aulas desbloqueadas,
biblioteca, bafos, en un automoévil o cualquier otra entidad que no esté cerrada con seguridad o
en la que no haya supervision.

Chromebooks en reparacion
Los Chromebook prestados se entregaran a los estudiantes cuando dejen su Chromebook para
reparar con el Servicio de Asistencia.
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